KINNITATUD
10.11.2025 direktori kaskkirjaga nr 1-2/25/55

Tallinna Muusika- ja Balletikooli andmekaitsetingimused

Uldpohimétted

1.1. Dokument madratleb Tallinna Muusika- ja Balletikooli (edaspidi:  kool)
privaatsuspoliitika ja isikuandmete tootlemise pohimdtted ning kirjeldab andmet66tluse
praktilist korraldust.

1.2. Kool jirgib isikuandmete tootlemisel isikuandmete kaitse seadust, Euroopa Liidu
isikuandmete kaitse tildméérust ja avaliku teabe seadust.

1.3. Kool tootleb isikuandmeid eelkdige Oigusaktidest tulenevate avalike {lilesannete ja
kohustuste tditmiseks, teenuste osutamiseks ja solmitud lepingute tditmiseks. Erandkorras
voib andmetootlus toimuda ka ndusoleku ja digustatud huvi alusel voi eluliste huvide
kaitseks.

1.4. Toodeldavate isikuandmete loetelu, to6tlemise eesmérgid ja diguslikud alused on toodud
dokumendi lisas 1.

1.5. Kool on iildjuhul isikuandmete vastutav todtleja. Kooli nimel ja lepingu alusel voivad
isikuandmeid toéddelda ka volitatud téotlejad (lisa 2).

1.6. Andmeid siilitatakse vastavalt Oigusaktides vOi kooli dokumentide liigitusskeemis
margitud sdilitustdhtajale. Sailitustihtaja liletanud andmed ja dokumendid hévitatakse.

1.7. Kool ei tee isikuandmete to6tlemisel automatiseeritud otsuseid st otsuseid ei tehta ilma
inimese sekkumiseta ja vaid infotehniliste vahenditega.

1.8. Igaiihel on digus enda kohta kogutud isikuandmetega tutvuda ja nduda ebadigete
isikuandmete parandamist.

1.9. Isikuandmetega tutvumise taotlusest keeldutakse, kui see voib kahjustada teise isiku
Oigusi ja vabadusi voi raskendada toe viljaselgitamist kriminaalmenetluses.

1.10. Kui andmete tootlemine toimub nousoleku alusel, on isikul digus igal ajal ndusolek tagasi
votta.

1.11. Ei saa nduda Gigusakti alusel toimuva andmet6otluse 1opetamist.

Andmekaitsespetsialist

2.1. Kooli andmekaitsespetsialisti poole vdib inimene pddrduda kdigis kiisimustes, mis on
seotud tema isikuandmete to6tlemisega. Andmekaitsespetsialist esindab kooli suheldes
Andmekaitse Inspektsiooniga.

2.2. Kooli andmekaitsespetsialist méératakse késkkirjaga.

Isikuandmete tootlemine dokumendihalduses

3.1. Isikuandmeid sisaldavatele dokumentidele méératakse juurdepddsupiirang vastavalt
avaliku teabe seadusele ja teavet kasutatakse ainult asutusesiseselt. Teabendude saamisel
vaatame iile, kas kiisitud dokumendi saab vilja anda ning kas seda saab teha osaliselt voi
téielikult.

Isikuandmete tootlemine Oppe- ja kasvatustegevuses

4.1. Koolis kasutatakse Oppetdd ldbiviimiseks Oppeinfosiisteeme Tahvel ja Stuudium, kus
toodeldakse Opilaste, nende seaduslike esindajate ja kontot omavate koolitdotajate
isikuandmeid. Koik Tahvlis ja Stuudiumis kontot omavad isikud peavad jirgima
kehtestatud kasutustingimusi. Siisteemis salvestatakse ja arhiveeritakse koik kasutajate



4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

4.10.

paringud ja tehtud muudatused. Paringute arhiivis talletatakse kdik paringu parameetrid,
sealhulgas aeg, kasutaja [P aadress ja kasutatud veebilehitseja andmed.
Oppeinfosiisteemis olevatele dpilase andmetele antakse ligipiis dpilase siinnitunnistusel,
kohtumééruses voi -otsuses nimetatud isikutele.

Kool loob dppetdds osalemiseks ja kasutaja tuvastamiseks igale Opilasele ja todtajale
arvutikonto, mis on iildjuhul seotud ka kooli e-posti kontoga.

Kool edastab Opilaste ja Opetajate isikuandmeid jargmistesse riiklikesse
andmekogudesse: Eesti Hariduse Infosiisteemi (EHIS), Eksamite Infosiisteemi (EIS).
Teatud tasuliste teenuste osutamisel edastatakse lapsevanemate andmed ka Maksu- ja
Tolliametile (vabaainete Opetamine, eelkooliteenused).

Eriliigilistest andmetest toodeldakse koostdds koolidega (Tallinna Koolitervishoid SA)
Opilaste terviseandmeid.

Avalikel kontsertidel tehtud fotod ja salvestised voidakse avaldada ka kooli avalikul
kodulehel ja sotsiaalmeedias. Kool avaldab ainult fotosid, mis on sisult ja kvaliteedilt
korrektsed.

Viljaspool avalikke stindmusi on koolis pildistamine ja salvestamine lubatud ainult siis,
kui salvestatavad inimesed on sellega ndustunud. Luba kiisides selgitame, kuidas
soovitakse materjali kasutada.

Nousoleku alusel toimuva isikuandmete tootlemise puhul annab seaduslik esindaja voi
tdisealine Opilane kirjaliku ndusoleku, mis voib olla vormistatud elektrooniliselt
oppeinfosiisteemis voi eraldi dokumendina (eraldi ndusoleku blankett voi e-kiri) voi tehes
vastava margistuse muul avalduseblanketil (nt sisseastumisavaldusel).

Reaalajas veebitunni ldbiviimine on avalike iilesannete tditmine ja ei vaja eelnevaid
ndusolekuid. Kui aga tundi soovitakse salvestada, siis peaks olema selleks kas kdigi
nousolek voi peab selle korraldama nii, et salvestatakse vaid need isikud, kes on andnud
selleks ndusoleku.

Veebitunni puhul on Jpetajal pohjendatud vajadus Opilasi kaamera vahendusel
kontrollida sarnaselt kontaktoppe tunnile Opilase kohalolekut, kditumist ning tunnis
osalemist.

Isikuandmete tootlemine toole ja Oppima kandideerimisel

5.1.

5.2.

Toole kandideerimisel ldhtub kool isiku enda avaldatud infost ja avalikest allikatest.
Kandideerimisdokumentidega tutvuvad ainult valikuprotsessis osalevad too6tajad. Neid
dokumente ja andmeid kolmandatele isikutele ei avaldata. Kool eeldab, et isikutega, keda
kandidaat on nimetanud enda soovitajana, voib suhelda ilma luba kiisimata. Kui todle
kandideerinud isik ei osutu valituks, sdilitatakse tema andmeid 1 aasta.

Kooli mittevastuvdetud Opilaste andmeid séilitab kool kuni vastuvdtuaasta 1opuni.

Isikuandmete tootlemine toosuhetes

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.
6.7.

Tootaja, allkirjastades toolepingu, annab ndusoleku oma isikuandmete tootlemiseks
mahus, mis on vajalik toosuhtest tulenevate diguste ja kohustuste tditmiseks.

Kool té6andjana austab todtaja privaatsust ja kontrollib tookohustuste tditmist viisil, mis
ei riku tootaja pohidigusi.

T66 e-posti on lubatud kasutada eelkdige tOiseks asjaajamiseks. Kui tootaja soovib
erandjuhul kasutada t60 kirjakasti erasuhtluseks, peab ta looma selleks eraldi alamkausta
ja mida on t606lt lahkumisel lihtne kustutada.

Toolt lahkunud todtaja kirjakast suletakse tildjuhul hiljemalt 1 kuu parast lahkumist.
Tootaja privaatsesse tooruumi, kappi voi kirjakasti sisenemine ilma tootaja ndusolekuta
on lubatud ainult erandkorras.

Tootajast pildi avaldamiseks nii avalikus kui ka siseveebis on vajalik td6taja ndusolek.
Koolil todandjana on oigus teha pédringuid karistusregistrisse kontrollimaks tootaja
karistatust vastavalt lastekaitseseadusele.



10.

Isikuandmete tootlemine kooli veebilehe kasutamisel

7.1. Veebilehel kasutatakse héidavajalikke seansikiipsiseid, mis toetavad veebilehe
pohifunktsioone ja mis kustutatakse automaatselt pérast igat kiilastust.

7.2. Veebilehe kiilastamisel piirduvad kiilastaja kohta kogutavad ja séilitatavad andmed
kasutatava seadme voi arvutivorgu internetiaadressiga (IP-aadress),
arvuti veebilehitseja ja operatsioonisiisteemi tarkvaraversiooniga,
kiilastamise ajaga (kellaaeg, kuupéev, aasta).

7.3. TP-aadresse ei seota isikut tuvastava teabega.

Isikuandmete tootlemine videovalvekaamerate kasutamisel

8.1. Kooli hoones ja territooriumil on videovalve. Vilisustel on videovalvest teavitav silt.

8.2. Kaamerate kasutamise eesmérk on tagada dpilaste ja koolitdotajate turvalisus, ennetada
ohustava olukorra tekkimist, lahendada tekkinud ohuolukordi ning kaitsta kooli vara.

8.3. Jilgimisseadmestikule on tehniliselt ligipdds turvafirmal ja siisteemi hooldusfirmal.
Turvatootaja néeb reaalajas kaamerate pilti ning salvestisi.

8.4. Turvatootaja voib anda ligipddsu otsepildile voi salvestisele jargnevatele todtajatele:
direktor, sotsiaalpedagoog, tugiteenuste juht, haldusjuht, haldusspetsialist, IT-juht,
oppejuhid, dpilaskodu juhataja.

8.5. Salvestisi siilitatakse kuni 1 kuu alates salvestamise péevast alates.

8.6. Kaameratega kogutud andmeid edastatakse kolmandatele isikutele iliksnes seadusega
ettendhtud juhtudel.

Isikuandmete tootlemine kooli sotsiaalmeedia kontode kasutamisel

9.1. Kooli sotsiaalmeedia kontodel (Instagram, Facebook, Tiktok jmt) lehekiiljel jagatakse
teavet Opilaste ja tootajate saavutuste kohta ainult ndusoleku alusel.

9.2. Suhtlusvorgustike kogutud kasutusstatistika andmed saadakse anoniitimsel kujul.

Rakendussitted

10.1. Andmekaitsetingimused avalikustatakse kooli kodulehel.



Lisa 1
Toodeldavate isikuandmete loetelu, tootlemise eesmiirgid ja oiguslikud alused

OPILASTE ISIKUANDMED

Andmete tootlemise eesmirgid: haridusteenuse osutamine; tervishoiuteenuse osutamine koolis;
arenguvajaduste kaardistamine; haridusliku toe pakkumine; dppekava tditmist toetavate tegevuste
pakkumine; Opilaste sdidukulude hiivitamine, andmete esitamine riiklikesse registritesse ja
kohustuslike dokumentide pidamine; eritoitlustuse tagamine, turvalisuse tagamine.

Andmete kategooriad Andmete tootlemise diguslik alus
Nimi, isikukood, siinnikoht, PGS, HTMi méaarused nr 52, 7, 23
elukoht, kontaktandmed, kodune VMS

keel, kodakondsus

Terviseandmed, sh andmed PGS

hariduslike erivajaduste kohta; VV méérus nr 60, nousolek

meniili erisused Eluliste huvide kaitse dnnetuse puhul

Oppetdd andmed, sh hinded ja PGS, HTM méirused nr 52, 43, 54

puudumised, riiklike testide ja Oppeinfosiisteemi kaudu vanemate teavitamine hinnetest-
eksamite andmed; nousolek

Opilase tulemuste kajastamine kooli veebilehel ja
sotsiaalmeedia kontodel- nousolek

Sisseastujate andmed, sh PGS, HTM maéérus 43
varasemad muusika- ja KutOS, HTM miérus 23
tantsuhariduse andmed, sooritused | Kooli vastuvotukord
heli- ja videofailidena, andmed
erivajaduse kohta
Pedagoogilis-psiihholoogilise PGS § 46, HTM maarus nr 4
hindamise tulemused,
arenguvestluste tulemused
Videokaamerate salvestised PGS §441g5

Pangakonto andmed UTS § 35 lg 2, HTM méirus nr 41 (sdidukulud), néusolek

OPILASTE SEADUSLIKE ESINDAJATE ISIKUANDMED

Andmete tootlemise eesméirgid: info jagamine; Oppimiskohustuse téditmise tagamine; andmete
esitamine riiklikesse registritesse, turvalisuse tagamine.

Andmete kategooriad Andmete tootlemise oiguslik alus

Nimi, kontaktandmed PGS, HTMi miirus nr 52 (vanemate nimed Opilase
stinnitunnistuse voi -tdendi alusel)
KutOS, HTM méirus nr 23

nousolek
Pangakonto andmed UTS § 35 1g 2, HTM mairus nr41 (sdidukulud); néusolek
Koolituskulude makseandmed, TuMS

isikukood
Videokaamerate salvestised PGS §441g 5




TOOTAJATE ISIKUANDMED

Andmete tootlemise eesmirgid: toolepingu sOlmimine ja tditmine; palgaarvestus ja maksmine;
toosuhtest tulenevate diguste rakendamine ja hiivede pakkumine; andmete esitamine riiklikesse
registritesse, turvalisuse tagamine.

Andmete kategooriad Andmete tootlemise oiguslik alus

Nimi, isikukood, elukoht TLS, VOS, leping

Kontaktandmed (e-post, telefon) Leping

Laste andmed, kontaktisiku andmed | Nousolek

Terviseandmed NETS, TTOS

Pangakonto andmed TLS, leping

Hariduse, senise tookogemuse ja | PGS, KutOS, TLS
kutse andmed

Eesti keele oskus KeeleS, VV maéirus nr 84
Videokaamerate salvestised PGS §441g5
Karistatuse andmed LasteKS

TAISKASVANUTE TAIENDOPPES OSALEJATE ISIKUANDMED

Andmete tootlemise eesmérgid: haridusteenuse osutamine, kohustuslike dokumentide pidamine,
andmete esitamine riiklikesse ja Euroopa Liidu (EL) registritesse

Andmete kategooriad Andmete tootlemise oiguslik alus

Nimi, isikukood; KutOS, HTM mérus nr 33

tdiendavad andmed: e-posti

aadress, telefoninumber, elukoht, Euroopa Sotsiaalfondi koolituste puhul tdiendavate andmete
emakeel, haridustase, amet kiisimine EL seaduse USS2021 2027 alusel

Isikuandmete tootlemise aluseks olevad digusaktid (sulgudes kasutatud lithendid):

Pdhikooli- ja glimnaasiumiseadus (PGS)

Kutsedppeasutuse seadus (KutOS)

Toolepingu seadus (TLS)

Voladigusseadus (VOS)

Tootervishoiu ja tooohutuse seadus (TTOS)

Keeleseadus (KeeleS)

Nakkushaiguste ennetamise ja torje seadus (NETS)

Uhistranspordiseadus (UTS)

Tulumaksuseadus (TuMS)

Lastekaitseseadus (LasteKS)

Vilismaalaste seadus (VMS)

Vabariigi Valitsuse 20.06.2011 méadrus nr 84 , Ametniku, to6taja ning fiilisilisest isikust
ettevatja eesti keele oskuse ja kasutamise ndouded* (VV madrus nr 84)

Haridus- ja teadusministri 25.08.2010 méiédrus nr 52 "Kooli Oppe- ja kasvatusalastes
kohustuslikes dokumentides esitatavad andmed ning dokumentide tditmise ja pidamise kord*
(HTM méérus nr 52)



https://www.riigiteataja.ee/akt/13332410?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/102072013001?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/112072014146?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/104072024018?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/130012025010?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/118032011001?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/101072020009?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/123122024013?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/112072025028?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/131122024023?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/112072025031?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/127072024003?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/13352237?leiaKehtiv

Haridus- ja teadusministri 28.08.2013 madrus nr 23 “Kutsedppeasutuse arendustegevust ja
oppekasvatustood kisitlevate kohustuslike dokumentide nduded ja dokumentide pidamise
kord” (HTM maéérus nr 23)

Haridus- ja teadusministri 19.08.2010 médrus nr 43 ,,Opilase kooli vastuvotmise tildised
tingimused ja kord ning koolist vdljaarvamise kord* (HTM maéidrus nr 43)

Haridus- ja teadusministri 21.08.2024 méirus nr 23 “Opilase kutsedppeasutusse vastuvdtu ja
kutsedppeasutusest viljaarvamise kord” (HTM mdiérus nr 23)

Haridus- ja teadusministri 15.12.2015 médrus nr 54 ,Tasemetdode ning pohikooli ja
glimnaasiumi I0pueksamite ettevalmistamise ja ldbiviimise ning eksamitodde koostamise,
hindamise ja sdilitamise tingimused ja kord ning tasemetddde, tihtsete pohikooli 16pueksamite
ja riigieksamite tulemuste analiilisimise tingimused ja kord* (HTM méérus nr 54)

Haridus- ja teadusministri 18.03.2011 méarus nr 7 ,,Kooliraamatukogude to6korralduse alused*
(HTM méérus nr 7)

Haridus- ja teadusministri 02.09.2015 méadrus nr 41 ,Riigikoolide Jpilaste sdidukulu
hiivitamise kord ja ulatus* (HTM méadrus nr 41)

Haridus- ja teadusministri 21.02.2018 madrus nr 4 ,,Tugispetsialistide teenuse kirjeldus ja
teenuse rakendamise kord“ (HTM méérus nr 4)

Vabariigi Valitsuse 31.07.2025 méddrus nr 60 “Nouded laste toitlustamisele haridusasutuses,
sotsiaalteenuse osutamisel ning piisi- ja projektlaagris* (VV_méiérus nr 60)

Haridus- ja teadusministri 18.09.2013 midrus nr 33 “Kutsedppeasutuses tdiendusdppe
korraldamise tingimused ja kord” (HTM méérus nr 33)

Perioodi 2021-2027 Euroopa Liidu thtekuuluvus- ja siseturvalisuspoliitika fondide
rakendamise seadus (lithend USS2021 2027)



https://www.riigiteataja.ee/akt/129082013016?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/13359746?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/104112025010?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/118122015012?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/103092013024?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/103092015018?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/127022018010?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/105082025011?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/120092013010
https://www.riigiteataja.ee/akt/130062023056#para4lg2

Lisa 2
Volitatud tootlejate loetelu

Asutuse nimi Teenuste kirjeldus Kontaktandmed
Riigi Tugiteenuste Keskus | personali-, palga-, info@rtk.ee

finantsarvestuse ja
dokumendihalduse teenuste
osutamine

OU Koodimasin Oppeinfosiisteemi Stuudium info@stuudium.com
haldamine

Haridus- ja Oppeinfosiisteemi Tahvel kati.ilus@muba.edu.ee

Teadusministeerium haldamine; tahvel@tugi.edu.ee

sisseastumise infosiisteem SAISi
haldamine

sais@tugi.edu.ee

Recrur Services OU

Opilaste kooli sisseastumise
haldamine

support(@recrur.com

Star Cloud OU

veebiplatvormi Opiq haldamine

info@starcloud.ee

Deltmar OU

raamatukogusiisteemi RIKS
haldus

mfo@deltmar.ee

Tallinna Koolitervishoid
SA

Opilaste tervishoiuteenus

alina.bovko@muba.edu.ee

Forus Security AS

turvateenus, videokaamerate ja
uksekaardisiisteemi haldus

lilian.sarapuu@forus.ee

Microsoft

arvutikonto

it@muba.edu.ee

Alphabet Inc

google koik teenused (e-post,
drive, youtube jne)

it@muba.edu.ee

P. Dussmann Eesti OU

kooli toitlustus ja koristusteenus

tiganik@dussmann.ee
naptal@dussmann.ee

Kinnnisvarateenindus OU

kogu maja haldus ja hooldus

sten-oliver.luukas@kvteenindus.ee



mailto:info@rtk.ee
mailto:info@stuudium.com
mailto:support@recrur.com
mailto:info@starcloud.ee
mailto:info@deltmar.ee
mailto:alina.boyko@muba.edu.ee

